
Peotone School District Online Registration Instructions 
The Peotone School District is using PowerSchool to allow parents/guardians to register their current students 
online. This process will result in substantial savings in paper and printing costs for our district and make the 
registration procedure much more convenient for our families. If you do not have a home computer, computers 
will be made available at the Connor Shaw Center, 212 West Wilson, Peotone, IL 60468.  Please call (708) 
258-0991 to make an appointment to use a district computer.   
 
Step 1: Login to PowerSchool using the log on provided to you.  The login area can be found by visiting our 
district website at www.peotoneschools.org and clicking on the “Click here to begin Registration Process” on 
the main screen. You should see a screen similar to the one below:      
 

 

You should then see a screen like the following.  Click the link to start the registration process. 

 

Your screen should now be at the parent portal log in screen: 



 

Simply enter the User ID/User name and password from the letter dated May 16, 2011. 

 

Step 2: After logging in, you will see a new icon named ‘Demographic Change’ in the upper right hand corner.  Click on 
the icon and this will open the Demographic Update page.   

 

Step 3:  You will see various fields listed in the left column.  The middle column lists the data (if any) that is already in 
our system.  The right column provides the opportunity to update or add data for each field presented along with any 
requirements for the format 

 

 

 



 After updating information for the fields listed, simply click the ‘Submit’ button on the bottom of the page. 

 

After submitting, the following screen will display: 

 

 

 

Step 4:   Click on the Demographic Change icon at the top of the page.  Then, click on the ‘Update Student Health info’ 
link at the bottom of the page.  All information on this page must be completed.   

 

 

 



This includes the name of the person filling out the form as well as the date filled in.  Click submit.  

 

Step 5:   When you received the changes recorded screen, click on ‘Demographic Change’ icon and scroll to the bottom 
Click on the ‘Update Student Transportation info’ link.  All information on this page (including name and date) must be 
filled in for each school year.   Click submit. 

 

 

Step 6:   When you received the changes recorded screen, click on ‘Demographic Change’ icon and scroll to the bottom.  
Click on the ‘Update Student Virtual Backpack info’ link.  Simply tell us if you need to continue to receive paper flyers 
and enter your name.   Click submit. 

 

 

 

 



Step 7:   When you received the changes recorded screen, click on ‘Demographic Change’ icon and scroll to the bottom.   

Click on the ‘Update Student Home Language Survey link.  All information (including your name) must be filled in.   Click 
submit. 

 

 

Step 8:   When you receive the changes recorded screen, click on ‘Demographic Change’ icon.  Click on the link to pay 
fees.  

 

 
 
 
The Peotone School District continues to provide parents an easy and convenient way to pay school fees. 
Parents may pay with VISA or MasterCard credit or debit cards for these items on our new web store. Our web 
store accepts payments over the internet 24/7. By contracting with RevTrak, a national credit card payment 
processor, we provide you a secure site for making payments.  If you choose not to make a payment at this 
time, you can send a check or money order to the school or stop in the school office. Cash, check, money 
order is taken at each school office.  Please note that the registration process is not complete until payment is 
received. 
 

 

 

 



 

After clicking pay fees, this screen will display: 

     

Step 9:  Click the “Fee Payment” icon. 

 

After clicking Fee Payment, this screen will appear: 

    

 

Step 10:  Click the “Registration Fee Payment” icon.  After clicking Registration Fee icon, this screen will appear: 



     

Enter your student’s last name and password.  Your web password is the same password provided from the letter dated 
May 16, 2011 and used to begin the registration process.  Click the check balance icon.  The balance due will appear in 
the fees due box. 

    

Step 11:  Click the Buy Now Icon.   

After clicking Buy Now, this screen will appear: 

    

Step 12:  Click the Go to Checkout icon.  After clicking Go to Checkout the following screen will appear: 



    

Step 13:  Enter your e‐mail address and click Sign in using our secure server.   Please select that you are a new customer. 

After clicking Sign in using our secure server the following screen will appear: 

     

 

Step 14:  Enter the required fields and hit continue.   

The following screen will appear: 

Step 15:  Enter your billing and credit card information.  When complete click “verify my info.” 
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The following screen will appear: 

Step 16:  Verify the information inputted and click “complete order.”  Print the receipt that appears for your records.  
The registration process is complete for your student. 

     

 

Please note that if you need to register multiple students, you will need to start the process from the beginning and 
register your next student. 


